CONGTY COPHANDAUTUPHATTRIENDO  CONGHOA XA HOI CHONGHIA VIET NAM
TH] VA KHU CONG NGHIEP QUE VO IDICO Dic lap - Tw do - Hanh phiie

Bic Ninh, ngdy 03 thang 4 ndm 2025

QUY CHE LAM VIEC
DPAIHOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN PO THI VA KHU CONG NGHIEP
QUE VO IDICO

Cén ctr Ludt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 va céc van ban hudng dan thi
hanh; :

Canctr Diéu 1 cia Céng ty c6 phin Piu tu phét trién d6 thi va khu cong nghiép
Qué V4 IDICO;

_ Nham dém bao Dai hdi dbng cb dong thuémg nién nim 2025 cia Cong ty cb
phéan Dau tur phat trién d6 thi va khu cong nghiép Que V& IDICO dién ra thanh c6ng
t6t dep, HOi dong quan tri x4y dung quy ché, nguyén tic 1am vigc clia Dai hdi nhu
sau:

Piéu 1. D6i twong va pham vi

.~ Pham vi dp dung: Quy ché nay dugc stir dung cho viéc t6 chirc hop Pai héi
dong c6 dong thuong nién nam 2025 cla Cong ty co phan Dau tu phét trién d6 thi
va khu ¢dng nghiép Qué V5 IDICO duge td chirc ngay 25/4/2025.

-Doi twong dp dung: Tt ca céc cb dong, ngudi dai dién (ngudi duge ty quyén)
ctia cb dong dang s¢ hiru ¢ phin Cong ty theo danh sich ¢6 déng chét ngay
03/4/2025 va khach m&i tham dyu Pai hoi ddng cd déng thudng nién ctia Cong ty déu
phéi chép hanh, tuan thi cac quy dinh tai Quy ché nay, Didu 18 Cong ty va quy dinh
hién hanh ctia phép lujt.

Ditu 2. Gidi thich thut ngit/tir viét tit

- Cong ty : Cong ty c6 phan Dau tu phét trién d6 thi va khu
cong nghiép Qué Vo IDICO

-HDPQT : Hoi ddng quén tri

- BKS : Ban Kiém soat

-BTC : Bant chirc Pai hoi

-PHDCP . Dai hdi dong cb dong

- Pai biéu . Cb déng, ngudi dai dién (nguoi duoc iy quyén)

Diéu 3. Didu kién tién hanh Dai hoi ddng cb dong
- Cudc hop Dai hoi d(f)ng 96 dong dugc t}én hanh khi c6 s6 b dong du hop dai
dién it nhat 51% t6ng s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét.



- Truong hop khong c6 di s6 luong dai bidu cin thiét trong vong ba muoi (30)
phitt ké tir thoi didm x4c dinh khai mac daj héi, nguoi triéu tap hop huy cuge hop.
Cube hop DPHPCP phai duoc trigu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay
dy dinh tb chirc hop DHPCD 13n tht nhit. Cudc hop DPHDCP tridu tap lan hai chi
duoc tién hanh khi c6 sb b dong du hop dai dién it nhat 33% cb phan c6 quyén bidu
quyét.

- Truomg hop dai héi 1an thir hai khéng dugc tién hanh do khong cé du sb dai
biéu can thiét trong vong ba muoi (3 0) phit k& tir thoi diém 4n dinh khai mac dai
héi, cude hop PHDCP 14n thir ba c6 thé duoc triéu tip trong vong hai muoi (20)
ngdy ke tir ngdy dy dinh tién hanh dai héi 1an hai. Trong trudng hop ndy, dai hoi
duoc tién hanh khong phu thudc vao tong sb phiéu c6 quyén biéu quyét tt ca cac
vén dé dur kién dugc phé chuén tai cudc hop DPHPCD lan thir nhit.

Piéu 4. Dai bidu tham gia Dai hoi d(k)ng cb dong thwong nién nim 2025

1. Tét c& cd déng hodc ngudi dai dién theo iy quyén bang vin ban ciia mat
hoic nhiéu cb dong c6 tén trong danh sich cb dong ctia Cong ty tai thoi diém chét
danh séch c6 dong tham dy Dai hoi ddng cb dong thuong nién nim 2025 (ngay
03/4/2025).

2. Quyén cta cb dbng khi tham dy hop Pai hi:

. - Duoc truc tiép~ tham dy hogic &ty quyén cho nguoi khic tham dy hop Pai hoi
bang vén ban theo mau.

- Puoc thao luin va biéu quyét tAt c4 céc vAn dd thudc thdm quyén cia Dai héi
theo quy dinh cta Lu4t Doanh nghi€p, cdc vin ban quy pham phép luat khac ¢6 lién
quan va Diéu 1€ Céng ty.

- Puoc Ban Té chire thdng bao ndi dung, chuong trinh Dai hoi va céc tai liéu
kém theo.

-Mbi cb ddng hodc ngudi duge uy quyén du hop khi t6i tham du Pai hoi duoc
nhén thé biéu quyét sau khi dang ky tham dy Dai hoi véi Ban kiém tra tu cach cd
déng.

- CO dodng, ngudi duge ty quyén du hop dén mudn khi Pai héi chua két thic
c6 quyén dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Pai hoi dbi v6i céc vén @& chua
biéu quyét, khi d6 Chi toa khong c6 trach nhiém dimg dai héi va hiu Ivc cia cac
1n biéu quyét d4 tién hanh trude d6 khong bi anh huéng,

3. Nghia vu cia ¢ dong khi tham du hop Pai hoi:

-Cé déng hay ngudi duge Gy quyén du hop khi tham du Pai héi phai mang
theo Chimg minh nhén dan/Thé cin cude cong dan/hg chidu, Giy moi hop, Gidy ty
quyén (ddi véi dai dién dugc ty quyén) va dang ky tham du Pai hdi v6i Ban kiém
tra tu cach cd déng.

- An mic lich su.
- Phét biéu va biéu quyét phi hop véi hudng dén cta Chu tich doan,
- Nghiém tic chip hanh Quy ché nay, tén trong két qua lam viéc clia Dai hoi.

2



Diéu 5. Khich moi tai Dai hoi

- La cac chirc danh quan 1y ciia Céng ty, khach mdi, thanh vién trong BTC Pai
hoi khéng phai 1a ¢6 dong Cong ty nhung dugc moi tham dy Pai héi.

- Khach moi khong tham gia phat biéu tai Pai hai (trix truong hop dwoc Chu
toa Dai héi moi, hode cd déing ky trude véi BTC Dai héi va dwpe Chit toa Pai hi
dong y).

Diéu 6. Chii toa v Poan chii tich Pai hoi

1. Poan Chii tich gém 03 ngudi, bao gdm Chi toa va 02 Thanh vién.

2. Chu tich Hoi dong quén trj lam Chu toa Dai hdi hoac Chu tich Hoi dong
quan trj Gy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri khéc lam Chu toa Dai hdi, dé cir
thanh vién Poan chi tich va duoc Pai hoi bidu quyét théng qua.

Truong hop Chu tich Véng mét hoic tam thoi mét kha nang lam viéc thi cac
thanh vién Héi dong quén tri con lai bau mdt ngudi trong s6 ho lam Chu toa Pai hoi
theo nguyén tic da so.

Trong céc truong hop khac, nguoi ky tén triéu tap hop Pai hoi dong ¢b dong s&
diéu hanh d& Dai hoi bau Chu toa cude hop va ngudi ¢6 phiéu bau cao nhat dugc cir
lam Chu toa Pai hoi.

3. Chu toa c6 quyén thye hién cac bién phép can thiét @ didu khién cudc hop
mét cach hop 1y, ¢6 trat tu, ding theo churong trinh d& dugc thong qua va phan 4nh
dugc mong mudn clia da s6 ngudi du hop.

4. Nhiém vu cia Poan Ch1 tich:

- Diéu khién Dai hi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18 quy
che di duoc Pai hdi théng qua.

- Phén cong, gidi thiéu dai dién thanh vién HDQT, BKS Céng ty trinh bay céc
béo céo tai Pai hoi;

- Giéi thiéu thanh phén Ban kidm phiéu dé Pai hoi bidu quyét;

- Huéng dan Pai hoi thao luan, lay y kién biéu quyét cic vn dé ndm trong noi

dung chuong trinh nghi sy ctia Pai hdi va cac van d8 c6 lién quan trong sudt qué
trinh Pai hdi;

+ Tra 10i va ghi nhén nhimg van @ thudc ndi dung churong trinh di dugc Dai
hoi thdng qua;

+ Giai quyét cac van & nay sinh trong sudt qu4 trinh Dai hdi;

+ Phé chuin, ban hanh cdc van ban, két qua, bién ban, nghi quyét cia Dai hoi
sau khi két thiic Dai hoi;

Diéu 7. Ban kiém tra tw cich cb dong

1. Ban kiém tra tu c4ch cb dong cua Dai hdi bao gdm 01 Truong ban va cac
thanh vién, chiju trdch nhiém trudc Poan Cha tich, PHDCD veé nhiém vu clia minh.
Ban kiém tra tu cach c6 dong do Hoi dong quan tri quyét dinh:



2. Nhiém vu:

- Kiém tra tu cach cb déng hodc dai dién dugc tiy quyén dén dur hop: Yéu ciu
c0 dong, ngudi duge iy quyén tham dw Dai hdi va khéch moi xut trinh Chimg minh
nhan dan/Cén cudc cong dan/Ho chiéu, Gidy moi hop, Gidy ty quyén (46 voi dai
dién dugc ay quyén).

_- Phat Thé biéu quyét va cac tai ligu Pai hoi cho cb dong hodc nguoi duge uy
quyén dén du hop.

- Bao cdo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tur cach c6 dong dy hop Pai hdi tai
cac thoi diém sau:

*+ Trude khi khai mac Paj hoi.

+ Truée mbi lan bidu quyét ctia Pai hdi néu c6 sy thay déi vé sé cb dong
dang ky tham du Dai héi (cb dong dén mudn dugc dang ky dy hop).

Diéu 8. Ban Thw ky Dai hoi:
e Bgn Thu ky Dai‘héi gém 02 nguoi chiu trdch nhiém trude Poan Chu tich,

Dai hdi ddng cb dong vé nhiém vu cia minh va duéi su diéu hanh ciia Poan Cha
tich. Ban Thu ky do Ch toa chi dinh.

2. Nhiém vu:

- Tiép nhén, ra soat phiéu dang ky phét bidu y kién ctia cac cb dong, chuyén
Doan Chu tich quyét dinh;

- Ghi chép Bién ban hop PHDCD mot cach dz‘?ly du, trung thuc toan bd ndi

dung dién bién Pai hoi va nhimg vén d& da duoc céc cb dong thdng qua hoiic con
lru y tai Dai héi.

- H trg Chti toa cong b dur thao Bidn ban hop Pai hoi va cac Nghi quyét vé
cac van dé da dugc théng qua tai DPai hoi.

- Thyre hién céc cong viée khac theo phén coéng ciia Poan Chu tich.

- Phai liél} ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh x4c ctia néi dung Bién
ban, Nghi quyét Pai héi.

Piéu 9. Ban kiém phiéu
1. Ban kiém phiéu do Chu toa gidi thiéu va dugc Pai hoi bau bao gém 01
Trudéng Ban va céc thanh vién.
2. Nhiém vu:
- Huéng dan cach thirc bidy quyét va tién hanh kiém phiéu.
- Lap va céng bb Bién ban kiém phiéu biéu quyét cho Dai hoi dong cb dong,
- Chiu trich nhiém truéc Doan Chi tich, Dai hoi ddng cb dong khi thuc hién
nhiém vu ctia minh.
Piéu 10. Thao lujn tai Dai hpi

1. Nguyén tic:



- Vi€c thao luén chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi
cac van de trinh bay trong chuong trinh noi dung PHDCD;

- Dai biu c6 ¥ kién dang ky ndi dung vio Phibu dit cau hai va chuyén cho thu
ky Dai hoi;

- Thu ky Dai hoi sé& sép xép cac Phiéu dat cau hoi ciia cb dong theo thir tu dang
ky va chuyén 1én cho Poan Chu tich;

- Pai biéu khi cin phét biéu hodc tranh lugn thi gio tay, chi khi dwoc Chu toa
doan nhat tri méi dugc phét biéu. Mai dai bidu phat biéu khong qua 03 phut, ndi
dung can ngan gon, tranh tring lap.

- Noi dung d& xuét khéng vi pham phap lut, khdng lién quan dén vin @& ca
nhén hodc khéng vuot qua quyén han ctia doanh nghiép.

- Chti toa Pai hdi c6 quyén nhic nho hodc d& nghi cb dong tap trung vao noi
dung trong tdm can phét bidu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chat luong théo ludn.
Chu toa co quyen cdt ngang phan trinh by ¥ kién cia cac cb dong néu thay can thiét.

2. Gi&i d4p y kién cuia cac Dai bidu:

- Trén co s& Phiéu gt céu hoi cia Dai biéu, chi toa hogic thanh vién do chi toa
chi dinh s& giai ddp y kién Dai biéu;

- Trudng hop do gidi han vé thoi gian t8 chite, cac cau hoi chua duoc tra 16i
truc tiép tai Pai hdi s& duge Cong ty tra 161 sau théng qua email hojc tryc tiép bing
van ban.

Piéu 11. Biéu quyét tai Dai hgi

1. Nguyén tic:

T4t ca cic van dé trong chuong trinh va néi dung hop ctia Pai héi déu phai duoc
Dai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét cong khai.

Thé bidu quyét, Phidu biéu quyét duoc Céng ty in, déng diu treo va g truc
tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo b tai liéu tham dy Dai hdi dong cb dong).
Moi dai biéu dugc cap Theé biéu quyét, Phiéu bidu quyét. Trén Thé biéu quyet, Phicu
biéu quyet c6 ghi rd ho va tén, s6 ¢b phan s& hitu va nhén ity quyén duge biu quyét
cua dai biéu do.

2. Biéu quyét tai Dai hoi:

2.1. Hinh thirc bidu quyét:

- Biéu quyét bing hinh thirc gio Thé biéu quyét: Hinh thtrc nay dugc ap dung
dé€ théng qua cac van dé: Chuong trinh Dai hé1; Quy ché lam viéc tai Pai hoi va
Nhén sy Poan chu tich, Ban thu ky, Ban kiém phi€u; Bién ban va Nghi quyét Pai
héi.

- Bidu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu bidu quyét:

Hinh thitc ndy dwoc 4p dung d thong qua noi dung cac Béo cdo, cac Td trinh
tai Pai hoi, cu the:

Thong qua cic Béo cdo:



+ Béo céo két qua san xuit kinh doanh, dAu tw nim 2024 va KH nim 2025.

+ Béo c4o hoat dong ctia Hbi dong quan trj ndm 2024 va KH nam 2025.

+ Béo c4o hoat d@dng ctia Ban kiém so4t nim 2024 va ké hoach niam 2025.
Théng qua cac T¢ trinh:

+ To trinh théng qua Béo cdo tai chinh nim 2024 d3 dugc kiém toan.

+ Té trinh lyra chon don vi kiém toan Béo c4o tai chinh nim 2025.

+ To trinh théng qua ké hoach san xuat kinh doanh, dau tur nim 2025.

+ T& trinh thong qua phuong 4n phan phdi loi nhun ndm 2024 va ké hoach
nim 2025.

+ T& trinh théng qua tng muc th lao, tién lwong, thudng clia Hbi ddng
quén tri va Ban kiém soét nim 2024 va ké hoach nam 2025.

+ To trinh thong qua quy ché hoat dong ctia Héi dong quan tri.
+ T& trinh théng qua quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat.

- Pai biéu thue hién viéc biéu quyét & “Tan thanh”, “Khéng tén thanh” hodc
“Khéng cdy kién” mdt van d& duogc duara biéu quyét tai Dai hoi bang cach gio Thé
biéu quyét hoiic dién cic phuong 4n lya chon trén Phiéu biéu quyét.

-Bidu quyet bing hinh thirc gio Thé biu quyet Cb dbng hodc dai dién theo ¢ uy
quyen cua cd déng co quyen biéu quyét dugc liy ¥ kién “Tén thanh”, “Khong tén

thanh” hogic “Khong ¢ y kién” bing cach gio Thé bidu quyét ctia minh theo sy diéu
hénh ca Poan chu tich.

- Bitu quyét bang hinh thirc dién vao Phidu bidu quyét: i véi timg ndi dung,
dai biéu chon mét (01) trong ba (03) phuong én “Tén thanh”, “Khong tan thanh”,
“Khong c6 ¥ kién” dugc in san trong Phiéu bleu quyet bang cach dénh dau “X” vao
6 minh chon. Sau khi hoan tét céc ndi dung cin bidu quyét ciia Dai hoi, dai biéu guri
Phiéu biéu quyet vé thung phleu kin da dugc niém phong tai Pai hgi theo huéng din
ctia Ban Kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi 16 ho tén ciia dai bidu.

2.3. Tinh hop 1€ va khong hop 1& ciia Phiéu biéu quyét:
- Phiéu biéu quyét hop € 1a:

+ Phiéu biéu quyet theo miu in sin do Ban t4 chirc phatra, c6 dong dau do cia
Cbng ty, khong tiy xoa, cao sira, rach, nat,... khéng viét thém noi dung nao khac
ngoai quy dinh va phai c6 chit ky, ghi 16 ho ten ctia dai biéu tham du.

+ Nbi dung biéu quyet (Béo cdo, To trinh) dugc dai biéu danh diu chon mét
(01) trong ba (03) 6 biéu quyét.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1€ 1a:
+ Ghi thém ndi dung khéc vao phiéu bidu quyét;

+ Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do Ban t6 chirc phat ra, phiéu khong
c6 diu do cua Cong ty hodc d4 thy xo4, cao sira, vist thém no1 dung khac ngoai quy
dinh, phiéu khéng c6 chit ky, khong ghi ré ho tén ctia dai biéu.



~ +Noi dung biéu quyét (Bao cdo, To trinh) dai biéu khong dénh du hozc danh
dau chon hon mét (01) trong ba (03) 6 biéu quyeét.

2.4, Thé 18 biéu quyét:

- C 01 (mdt) ¢ phan twong duong véi mét quyén bidu quyét. M3i dai bidy
tham dy dai dién cho mét hodc nhiéu quyén bieu quyét.

- Taingay chbt danh sach cb dong (ngay 03/4/2025) tdng s cb phan co. quy%:n
bi€u quyét clia Cong ty 1a: 8.000.000 ¢b phan tuong duong véi 8.000.000 quyén biéu
quyét.

- Cée van dé can ldy biéu quyét tai Dai hoi chi dugc thong qua khi dugc s6 ¢b
ddng sé hitu it nhat 65% tong s6 phiéu biéu quy€t clia tat ¢ co tham dy va biéu quyét
tai cugc hop tan thanh.

3. Ghi nhén két qua biéu quyét

Ban kiém phiéu s& kidm tra, tong hop va béo cdo Poan Cha tich két qua kiém
phi€u clia timg vén dé theo ndi dung Chuong trinh Pai hoi. Két qua kiém phiéu s8
dwroc Ban kiém phiéu cong bd ngay truée khi bé mac cugc hop.

Diéu 12. Bién bin, Nghij Quyét hop Dai hdi ddng cb dong

Tét ¢4 cac ndi dung tai Dai hc:)i déng ) dong phai dugc Ban thu k}'lvDai hoéi ghi
vao Bién ban hop Pai hdi dong 6 dong. Bién ban hop Pai h¢i dong cb dong phai
duge doc va théng qua trude khi bé mac Dai héi.

Pidu 13. Thi hanh Quy ché N\

Quy ché td chirc nay dugc doc cong khai trudc Pai hoi df)’ng cd dc‘}hé’f[}ubng
nién nam 2025 va ¢4 hiéu Iyc thi hanh ngay khi Dai héi dong ¢6 dong cuia Cang ty
Céng ty c6 phan Dau tu phat tridn d6 thj va khu cong nghiép Qué Vs [DI’CfQ bidu
quyét théng qua. /

Co dong, dai dién theo iy quyén va khach mai vi pham Quy ché ndy thi tiy
theo mirc d6 cu thé Poan Chi tich s& xem xét va ¢6 hinh thire xir ly theo Diéu 18
Cong ty va Luat Doanh nghiép.
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